[bookmark: _Toc383518691]表4-8  信息素养培训需求登记表
编号： QBFW-20XX-    
	姓  名
	
	部  门
	

	电话/E-mail
	
	其他联系方式
	

	培训时间
	

	培训形式
		全所集中讲授		部门集中讲授
	个人单独培训		实操辅导

	培训地点
		所内会议室		部门会议室
	部门办公室		其他地点：                    

	培训内容
		信息中心现有的文献资源和服务
	常用数字文献数据库检索技能
	三大检索工具（SCI、EI、ISTP）检索技巧
	网上开放获取资源查询利用及技能
	原文传递与馆际互借
	学科(专题)信息门户使用培训
	科技查新检索方法与技巧
	情报分析工具使用技巧（如Endnote、TDA等）
	科技论文写作/科技期刊投稿指南
	其他培训需求：                                       


	备  注
	



信息中心审核人员签字：	审核时间：
填写说明：
（1） 其中标有的选项，请您一定填写，以便我们能建立档案，并及时给您反馈；
（2） 本表填写空间不足时，请另附纸（或背面），如有疑问请联系信息中心；
（3） 本表填写完整后，请发送或递交到信息中心办公室或情报组。Email: infocenter@ioe.ac.cn
诚挚感谢您的支持与配合！
